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Allegato 2 - Argo Personale.

Sul sito https://www.portaleargo.it/ selezionare Personale
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Questa & la nuova modalita di accesso di Argo Software.

TORNA INDIETRO

OPPURE Argo Software

o Entra con SPID
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Nella schermata che si apre selezionare | MIEI DATI

ﬂm E ISTITUTC COMPRENSIVO - "G. MAZZINI"

Si aprira un menu laterale in cui va selezionato “Richieste assenza”
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Cercare la tipologia di assenza da richiedere utilizzando gli appositi filtri:

| Indieiro |

cerca per descrizione

Azioni
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Giornaliera
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Selezionata I'assenza apparira una schermata da riempire con i dati richiesti.

In caso di assenza per malattia, ad esempio, la schermata da riempire sara la seguente:

Ersonaie

ﬂm m ISTITUTC COMPRENSIVO - "G, MAZZINI®

Nuova richiesta -

Assenza per malattia

Data inizio:* Data fine:*

03/10/2022

03/10/2022 ’_
rotocollo certificato telematico: Tipe malattia:®

Periodo di malattia/Malattia d'ufficio -

Mail:

Cellulare:

MNote richiedente:

Momg Eile Azioni

Per allegare file occorre prima sakvare la richiesta.

Dove é possibile inserire anche il protocollo del certificato medico (se gia in possesso del dipendente al momento della
richiesta, altrimenti pud essere inviato in seguito via mail).

Per poter allegare file occorre sempre salvare prima il file.

Infine selezionare Inoltra

| Indietro | | Salva | | Annulla |
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