
 

Allegato 2 - Argo Personale. 

Sul sito  https://www.portaleargo.it/ selezionare Personale 

 

Inserire le proprie credenziali 

 

 

 

 

https://www.portaleargo.it/


 
Nella schermata che si apre selezionare I MIEI DATI 

 

 

Si aprirà un menù laterale in cui va selezionato “Richieste assenza” 

  

 

Si aprirà il pannello di gestione richieste in cui va selezionato “Nuova richiesta” 

 

 

Cercare la tipologia di assenza da richiedere utilizzando gli appositi filtri: 

 



 
 

Selezionata l’assenza apparirà una schermata da riempire con i dati richiesti. 

In caso di assenza per malattia, ad esempio, la schermata da riempire sarà la seguente: 

 

Dove è possibile inserire anche il protocollo del certificato medico (se già in possesso del dipendente al momento della 

richiesta, altrimenti può essere inviato in seguito via mail). 

Per poter allegare file occorre sempre salvare prima il file. 

Infine selezionare Inoltra 

 


