
Circolare n. 19

Alle famiglie degli alunni dell’Istituto 

Ai docenti

Sul registro elettronico

Oggetto: Colloqui settimanali e incontri scuola-famiglia a.s. 2024/2025.

Si illustrano qui di seguito le modalità di gestione dei colloqui con i docenti.

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO
Organizzazione degli incontri scuola-famiglia secondaria di I grado “G. Mazzini”
Si avvisano i genitori e i docenti che dal 02.12.2024 al 06.12.2024, con prenotazione a partire dal 27/11/2024,  

secondo la seguente suddivisione:

lunedì 2 dicembre, ore 16:00-19:00: Italiano, Storia e Geografia
lunedì 2 dicembre, ore 09:00-12:00: Strumento musicale
martedì 3 dicembre, ore 16:00-19:00: Inglese, Francese, Spagnolo
mercoledì 4 dicembre, ore 16:00-19:00: Matematica, Scienze, Religione e Materia alternativa
giovedì 5 dicembre, ore 16:00-19:00: Tecnologia, Musica e Sostegno
venerdì 6 dicembre, ore 16:00-19:00: Arte, Scienze motorie

si terranno gli incontri Scuola-Famiglia  online sulla piattaforma Meet Gsuite per la scuola Secondaria di primo 
grado. 

Sarà possibile prenotare il colloquio con i singoli docenti utilizzando il registro elettronico Argo. Ogni docente 
indicherà 3 ore di disponibilità (dalle ore 16:00 alle ore 19:00, ad eccezione dei docenti di strumento che inseriranno i 
ricevimenti dalle ore 09:00 alle ore 12:00),per un max di 5 minuti a persona.

I genitori interessati potranno scegliere l’orario di ricevimento tra quelli disponibili e accedere alla videochiamata 
tramite il nickname presente nella riga “Annotazioni”. 

È consentita una sola prenotazione a genitore. 
Si raccomanda la massima puntualità e il rispetto dei tempi di collegamento. 

Al fine di consentire a tutti di avere informazioni circa l’andamento didattico-disciplinare del proprio figlio, si chiede  
cortesemente a coloro che hanno già effettuato i ricevimenti nel mese di novembre di dare la possibilità di prenotazione  
agli altri genitori.

Organizzazione ricevimento settimanale in presenza dei docenti scuola secondaria di I grado
Sarà possibile prenotarsi, con le stesse modalità illustrate per gli incontri scuola-famiglia, anche per richiedere un 

colloquio in presenza nell’ora di ricevimento settimanale che ogni docente metterà a disposizione  come da prospetto 
che segue(prevedendo dai 10 ai 15 min per appuntamento):

MESE PERIODO RICEVIMENTO

OTTOBRE dal 18 ottobre al 31 ottobre 2024

NOVEMBRE dal 18 novembre al 30 novembre 2024

DICEMBRE
mese degli incontri scuola-famiglia: dal02 al 06 dicembre 2024
(con prenotazione a partire dal 27novembre)

GENNAIO dal 13 gennaio al 25 gennaio 2025

FEBBRAIO dal 17 febbraio all’01 marzo2025

MARZO dal 17 marzo al 29 marzo 2025

APRILE
aprile mese degli incontri scuola-famiglia: dal 07 all’11 aprile 2025 
(con prenotazione a partire dal 02 aprile).Seguirà specifica circolare.

MAGGIO dal 05 maggio al 17 maggio 2025





Tutti i docenti sono tenuti ad inserire, fin dall’avvio di ciascun quadrimestre,  tutti  gli orari di ricevimento previsti 
come da prospetto,così da consentire alle famiglie di prenotarsi.

Nel  caso  in  cui  i  genitori  dovessero  avere  la  necessità  di  un colloquio  e  non  dovessero  riuscire  a 
prenotarsi per tempo, possono comunque richiedere un appuntamento al docente tramite registro elettronico. 
Sarà cura del docente rispondere concordando giorno e ora. 

SCUOLA PRIMARIA
Organizzazione degli incontri scuola-famiglia primaria
Si avvisano i genitori e i docenti che nelle date sotto indicate si terranno gli incontri Scuola- Famiglia in presenza

- il 12/12/2024

- il 31/03/2025

Sarà  cura  delle  insegnanti  di  classe  fornire,  per  tramite  del  rappresentante,  l’elenco  dei  genitori  
scaglionato in intervalli orari, al fine di evitare sovrapposizioni ed affollamento all’interno dei plessi. 

Al  fine  di  rendere  il  più  possibile  funzionale  lo  svolgimento  dei  colloqui,  i  genitori  sono  pregati  di  dare 
comunicazione in caso di mancata partecipazione.

Nell’eventualità  in  cui  i  colloqui  dei  fratelli/sorelle  coincidessero  per  giorno  e  orario,  si  può  provvedere 
autonomamente a concordare uno scambio tra le famiglie.

In casi eccezionali si potrà fare richiesta scritta sul diario del proprio figlio/a di un colloquio in modalità on line,  
sempre secondo il giorno e l’orario stabiliti nell’elenco. In tal caso, l’incontro avverrà nella Classroom della piattaforma 
Gsuite d’Istituto e per l’accesso verranno utilizzate le credenziali già fornite a ciascun alunno.

Colloqui con i docenti della scuola primaria
Sarà possibile prenotarsi, per il tramite del diario, anche per richiedere un colloquio individuale in presenza, che 

potrà tenersi di martedì pomeriggio durante l’orario di programmazione settimanale delle insegnanti. 

SCUOLA DELL’INFANZIA
Organizzazione degli incontri scuola-famiglia infanzia 
Si avvisano i genitori e i docenti che nelle date sotto indicate si terranno gli incontri Scuola- Famiglia in presenza 

- il 13/12/2024 

- il 15/05/2025 

Sarà  cura  delle  insegnanti  di  sezione  fornire,  per  tramite  del  rappresentante,  l’elenco  dei  genitori 
scaglionato in intervalli orari, al fine di evitare sovrapposizioni ed affollamento all’interno dei plessi. 

Al  fine  di  rendere  il  più  possibile  funzionale  lo  svolgimento  dei  colloqui,  i  genitori  sono  pregati  di  dare 
comunicazione in caso di mancata partecipazione.

Nell’eventualità  in  cui  i  colloqui  dei  fratelli/sorelle  coincidessero  per  giorno  e  orario,  si  può  provvedere 
autonomamente a concordare uno scambio tra le famiglie.

In casi eccezionali si potrà fare richiesta di un colloquio in modalità on line, sempre secondo il giorno e l’orario 
stabiliti  nell’elenco. In tal  caso, l’incontro avverrà nella Classroom della piattaforma Gsuite d’Istituto e per l’accesso 
verranno utilizzate le credenziali già fornite a ciascun alunno.

Colloqui con i docenti della scuola dell’infanzia
Sarà possibile prenotarsi, per le vie brevi, anche per richiedere un colloquio on line o in presenza con orario e 

giorno concordato con il docente. 

Certa della collaborazione porgo cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Monia Lai

(Documento firmato digitalmente ai sensi del
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa)
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